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STAJA BAŞLAMA SÜRECİ

• Staj Başvuru/Kabul Formu

• Danışman Onayı

• Staj Sicil Formu

• Staj Defteri

• Devlet Katkısı İşletme Bilgi Formu

STAJI TAMAMLADIKTAN SONRASI

• Staj Defteri

• Staj Sicil Formu

• Staj Raporu





Temel ve Meslek stajları öğrencinin 
tamamladığı derslerle ilgili olmalıdır.

Hafta içinde resmi tatil olan gün staja 
dahil edilmez.

Hafta sonu yapılan çalışmalar staj 
gününden sayılmaz.



Bütünleme sınavının bittiği 
günden itibaren staja 
başlanabilir.





• Herhangi olumsuz 

durumda staj komisyonuna 

dilekçe ile bildirerek 

stajınızı iptal edebilirsiniz.



Resmi tatillere dikkat edilerek en az 15 iş 
günü olacak şekilde doldurulacak.

Üstte yer alan boşluklar eksiksiz şekilde 
doldurulduktan sonra Staj Komisyonundan 
herhangi bir öğretim görevlisine imzalatılacak.

SGK kaydı kısmı doğru olarak doldurulmalıdır.
Hafta sonu yapılan çalışmalar staj iş gününden
sayılmaz.





Resmi tatillere dikkat edilerek en az 15 iş günü 
olacak şekilde doldurulacak.

Bu kısım staj yapılan şirket tarafından doldurularak 
kapalı zarf ile ulaştırılacak

• Staj Yöneticisi ‘JEOLOJİ MÜHENDİSİ’ olmak 
zorundadır. Oda Sicil Numarası isminin altına not 
düşülecektir.

• Defter, rapor ve sicil formunda imzası olan jeoloji 
mühendisinin aynı kişi olması gerekmektedir.

Danışmana onaylatılacak

STAJ BAŞLAMADAN ÖNCE

STAJ TAMAMLANDIKTAN SONRA



• Staj başlamadan önce Staj Defterinde

fotoğraflı kısma Bölüm sekreteri veya staj

komisyonu tarafından paraf atılması

gerekmektedir.

FOTOĞRAF



STAJA BAŞLARKEN

• Danışman Onayı

• Staj Sicil Formu

• Staj Defteri

• Staj Başvuru/Kabul Formu

• Devlet Katkısı İşletme Bilgi Formu

STAJI TAMAMLADIKTAN SONRA

• Staj Defteri

• Staj Sicil Formu

• Staj Raporu

• Rapor ve Tez Kontrol Formu

✓

✓

✓

✓

✓



DİKKAT EDİLMESİ GEREKENLER

• Staj boyunca yapılan işler, Staj Defteri’ne günlük 
olarak aktarılmalıdır.

• Defter fotoğraf ve şekillerle zenginleştirilmeli.

• Şekiller metin içinde atıf yapıldıktan hemen 
sonra verilmeli. Defterin sonu ya da ortasında 
ayrıca şekil veya fotoğraf verilmemelidir.

• Defterin orta bölümündeki çizgisiz kısım 
atlanmamalı. Sayfalar sıralı olarak 
kullanılmalıdır.

• Her sayfa, Jeoloji Mühendisleri Odasına kayıtlı ve 
sicil numarası olan şirkette yetkili jeoloji 
mühendisi tarafından onaylanmış olmalıdır.

PARAF



DİKKAT EDİLMESİ GEREKENLER

• Formun, staj başlarken şirkete teslim edilmesi 

ve staj bitiminde komisyona iletilmesi sürecinin 

takibinden stajyer öğrenci sorumludur.

• Form ulaştıktan sonra defter ve raporun 

incelenmesi ardından komisyonun onayıyla staj 

başarıyla tamamlanmış olacaktır.

• Bu aşamalardan sonra staj ile ilgili bilgiler 

Dekanlık Yönetim Kurulu onayına sunulur ve 

Öğrenci İşleri tarafından transkripte işlenir. Bu 

süreç birkaç haftayı bulabilmektedir.

FOTOĞRAF

FOTOĞRAF



STAJ RAPORU NASIL BAŞARILI SAYILIR?

• Belirtilen dokümanlar (Staj Sicil Formu, Staj Defteri ve Staj Raporu) staj bitiş tarihinden itibaren en geç 4

hafta içinde Staj Komisyonu Başkanlığı’na ulaştırılmalıdır.

• Staj Raporu ve Staj Defterinin, içerik olarak (yapılan deneyler gibi) ve görsel açıdan (harita ve saha fotoğrafları

gibi) uyumlu olması zorunludur.

• Staj Komisyonu’nun teslim edilen raporu kontrol için süresi 4 haftadır. Eğer düzeltme verilmiş ise, stajyerin 1

hafta içinde düzeltmeleri uyguladıktan sonra geri dönüş yapması gerekmektedir.

• Raporlar komisyon tarafından en fazla 2 defa kontrol edilir. 2’den fazla düzeltme gerektiren raporlar, başarısız

sayılır.

• Staj raporları, rapor yazımında sıkça yapılan hatalar ve dikkat edilmesi gerekenler bölümleri incelendikten sonra

gönderilmelidir.

• Komisyonun raporları düzeltme sorumluluğu yoktur. Yazım kurallarına uymayan raporlar, komisyon tarafından

değerlendirmeye alınmadan iade edilir.



RAPOR YAZIMINDA SIKÇA YAPILAN HATALAR







Bilimsel raporların ana çatısı Ön Kısım, Ana Kısım ve Arka Kısım olmak üzere üç bölümden oluşur.

I‐ ÖN KISIM

Kapak (Dış ve İç Kapak),

Onay Sayfası,

Öz,

Önsöz,

İçindekiler,

Şekiller/Çizelgeler/Ekler Listesi yer alır.

NOT: Öz ve Önsöz’ün birer sayfayı aşmaması gerekir.

Öz’ün raporun tamamı (Sonuçlar bölümü dahil) yazıldıktan

sonra yazılması gerektiği unutulmamalıdır.

RAPOR YAZIMINDA DİKKAT EDİLMESİ GEREKENLER



II- ANA KISIM

Giriş: Staj kapsamı ve konusuyla ilgili genel bilgilerin verildiği, gereç ve yöntemlerin anlatıldığı bölüm

Yapılan çalışmaların anlatıldığı bölüm: Bölgesel Jeoloji, Stratigrafi, Yapısal Jeoloji, Hidrojeoloji, Mühendislik 
Jeolojisi, Jeokimya, Mineraloji, Petrografi, Uygulamalı ve Ekonomik Jeoloji, Jeolojik Evrim ve Paleocoğrafya

Tartışma/Sonuçlar/Öneriler

III‐ ARKA KISIM

Ekler ve

Kaynakça bulunur.

RAPOR YAZIMINDA DİKKAT EDİLMESİ GEREKENLER



• ÖZ kısmında çalışma sonucunda elde edilen bulgular kısaca anlatılmalıdır.

• Analiz yapıldı ise analiz sonuçları verilmelidir.

• Bu bilgiler aktarılırken rapordaki tüm ana başlıkları, sırasıyla içerecek şekilde kurgulanmalıdır.

RAPOR YAZIMINDA DİKKAT EDİLMESİ GEREKENLER

ÖZ ÖZ



III- ANA KISIM

• Ana kısmın kapsamı yapılan çalışmanın konusu, ayrıntısı ve rapor türüne bağlı olarak değişebilir.

• Her rapor verilen tüm bölüm başlıklarını içermek zorunda değildir (Özellikle laboratuvar çalışmalarında).

• Duruma göre yeni bölüm başlıkları (Paleontoloji, Deprem Jeolojisi, Doğal Malzemeler, Maden Yatakları, 

Endüstriyel Mineraller, Fosil Yakıtlar, Petroloji, Laboratuvar deneyleri, Zemin sondajı vb.) eklenebilir.

• Eklenen başlık için çalışma yeteri kadar ayrıntılı değilse o başlık kullanılmaz.

• Rapordaki şekil veya tablolara atıf yapılmalıdır. Metin içi atfın ardından şekil ve/veya tablo eklenmelidir.

• Rapor bilimsel dille, anlaşılır ve sade anlatımla yapılmalıdır. 

• Dil seçiminde Türkçe kullanmaya özen gösterilmelidir.

• Raporda verilen şekiller, haritalar, tablolar okunabilir olmalıdır. En-Boy ölçeğinin bozulmamasına dikkat 

edilmelidir.

RAPOR YAZIMINDA DİKKAT EDİLMESİ GEREKENLER



II- ANA KISIM

RAPOR YAZIMINDA DİKKAT EDİLMESİ GEREKENLER

• Giriş bölümünün özenle hazırlanması gerekmektedir. 

• Çalışma alanının yeri net bir şekilde belirtilmeli, uygun ölçekli yer bulduru haritalarının seçilmesi gerekir. 

• Başka bir araştırmacı, haritaları kullanarak çalışma alanınızı bulabilmelidir.

Kullanılacak haritalar konuya 
göre jeoloji, fay, topoğrafya gibi 

içeriklere sahip olmalıdır. 



II- ANA KISIM

RAPOR YAZIMINDA DİKKAT EDİLMESİ GEREKENLER

• Her raporda jeoloji haritası ve kolon kesit sunulmalıdır. 

• Staj yapılan kurum tarafından tedarik edilemiyor ise, çalışma alanı ve yakın 
çevresine ait jeoloji haritası literatürden veya MTA Portalı kullanılarak 
oluşturulmalıdır.

• Bu portalda, tüm Türkiye'de yüzlek veren kaya birimleri ve faylar ile ilgili 
detaylı bilgiler mevcuttur.

http://yerbilimleri.mta.gov.tr/anasayfa.aspx



RAPOR YAZIMINDA DİKKAT EDİLMESİ GEREKENLER

II- ANA KISIM

http://yerbilimleri.mta.gov.tr/anasayfa.aspx



Görsel size ait ise (Kişisel Arşiv, 2023)
olarak ekleme yapınız.

Metin içi atfın ardından en uygun anda Şekil
eklemesini yapınız.

Şekil 5. Güverdağ Formasyonu içerisinde gözlenen ‘Megalodon’ fosili



Şekilde verilen tüm görseller, ‘a, b, c,...’
olarak başlıklandırılarak, şekil alt yazısında
tek tek anlatılmalıdır.

a

b



RAPOR YAZIMINDA DİKKAT EDİLMESİ GEREKENLER

Kaynakça Listesi ve Atıf

• Hazırlanan raporun kişiye özgün olması (başka bir deyişle kopyala - yapıştır olmaması) gerekmektedir.

• Başka bir çalışmadan alıntı yapılan fikir, sonuç, fotoğraf, çizim, harita veya tabloya kesinlikle atıf yapılmalıdır. 

Metin içinde geçen tüm referanslar, Kaynakça listesine eklenmelidir. 



• Kaynakça sıralamasının alfabetik olması gerekmektedir.

• Aynı isimin farklı yıllarda çalışmaları var ise önce geçmiş yıl

olan yazılır.

• Eğer raporda kullanılan fotoğraf size ait ise (Kişisel Arşiv,

2023) olarak not düşmeniz gerekmektedir.

• Metin bölümünü herhangi kaynakça göstermeden doğrudan

başka yerden almak veya şekilleri atıf yapmadan doğrudan

kullanmak BİLİMSEL HIRSIZLIK olarak kabul edilmektedir.



RAPOR YAZIMINDA DİKKAT EDİLMESİ GEREKENLER

YAZI KARAKTERİ

• Times New Roman karakteriyle 12 punto

• Paragraflar arasında boşluk 10 olarak ayarlanmalıdır.

SAYFA DÜZENİ

• Kenar boşlukları Microsoft Word için

‘Sayfa Düzeni’ sekmesi > Kenar Boşlukları > Normal

GENEL BİLGİLER

• Çalışma alanının yer bulduru haritası verilmelidir.

• Jeoloji haritalarında kuzey oku, ölçek ve açıklamalar olmalıdır.

• Stajda herhangi bölgedeki herhangi kaya birimine ait kayaçlar 

çalışıldı ise jeoloji haritası ve kolon kesit verilmelidir.

200844125



RAPOR YAZIMINDA DİKKAT EDİLMESİ GEREKENLER

• SONUÇLAR maddeler ya da paragraflar halinde olmalı ve çalışmaya ait bulguları özetlemelidir.



RAPOR YAZIMINDA DİKKAT EDİLMESİ GEREKENLER

• İnce ve parlak kesitlerde mutlaka çizgisel ölçek olmalıdır.

• Kesit fotoğraflarında, mineral ve/veya fosiller kısaltma şeklinde gösterilmeli, kısaltmaların açıklamaları şekil 

alt yazısında verilmelidir. 



BİLİNÇLİ BİR STAJ 
ÇALIŞMASI

BAŞARILI BİR RAPOR 
DEMEKTİR...

UNUTMAYIN:



STAJ ÇALIŞMALARINIZDA 

BAŞARILAR DİLERİZ

https://jeoloji.deu.edu.tr/tr/meslek-staji/
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Doç. Dr. Bora UZEL

Arş. Gör. Dr. Mustafa ÇİÇEK

Arş. Gör. Zeynep BÜÇKÜN

Arş. Gör. Anıl KÜÇÜKSÜMBÜL

https://jeoloji.deu.edu.tr/tr/meslek-staji/

	Slide 1
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9
	Slide 10
	Slide 11
	Slide 12
	Slide 13
	Slide 14
	Slide 15
	Slide 16
	Slide 17
	Slide 18
	Slide 19
	Slide 20
	Slide 21
	Slide 22
	Slide 23
	Slide 24
	Slide 25
	Slide 26
	Slide 27
	Slide 28
	Slide 29
	Slide 30
	Slide 31
	Slide 32
	Slide 33
	Slide 34
	Slide 35
	Slide 36
	Slide 37

