JEOLOJi MUHENDISLIGI BOLUMU RAPOR YAZIM KURALLARI

A- GIRIS

Raporlarin belli 6l¢ii ve kurallar birligini saglayacak bir diizende hazirlanmasi gerekir.
Herhangi bir kuruma teslim edilecek raporlarin o kurumun belirledigi rapor yazim kurallarina
uyma zorunlulugu evrenseldir. Bu kurallar s6z konusu kurumun ilgili kurulunca kabul
edildikten sonra ytirtirliige girer.

Boliimiimiizde 4 yillik lisans 6gretimi boyunca 6grencilerin yapmak zorunda olduklar Harita
Alma Kamp Staji, Meslek Staji ve Bitirme Odevi raporlarinda birdrnekligin saglanmasi
amacityla Bolim Rapor Yazim Kurallar1 belirlenmistir. S6z konusu raporlarin kabul
edilebilmesi icin ilk kosul, belirlenen ve Bolum Akademik Kurulunca kabul edilen kurallara
uygun olarak hazirlanmasi ve teslim edilmesidir. Bu kurallara uymayan raporlar
degerlendirmeye alinmaz.

Raporlar bilimsel bir dille, kolay anlasilir, agik ve sade bir anlatimla kaleme alinmali ve
diizenli olmalidir.

Bilimsel raporlarin ana catis1 On, Ana ve Arka (Son) Kisim olmak {izere ii¢ boliimden olusur.

I- ON VE ARKA KISIM

On Kisim ’da Kapak (Dis ve I¢ Kapak), Onay Sayfasi, Oz, Onséz, Igindekiler,
Sekiller/Cizelgeler/Levhalar/Ekler Listesi yer alir.

Oz ve Onsdz’iin birer sayfayr asmamasi gerekir. Oz’{in raporun tamam (Sonuglar boliimii
dahil) yazildiktan sonra yazilmasi gerektigi unutulmamalidir.



Arka Kisim’da Ekler ve Kaynakc¢a bulunur.

Konusuna ve icerigi ne olursa olsun, tiim raporda; Dis ve I¢ Kapak, Onay Sayfasi, Oz, Onsdz,
Icindekiler, Sekiller Listesi ve Kaynak¢a boliimleri mutlaka bulunmalidir. Eger raporda
Cizelge, Levha veya Ek kullanilmig ise bunlarin listelerinin de (Cizelgeler Listesi, Levhalar
Listesi vb) raporun 6n kisminda verilmesi gerekir.

II- ANA KISIM

Raporun Ana Metnini olusturan Ana Kisim; giris (genel bilgilerin verildigi, gere¢ ve
yontemlerin anlatildigi boliim), yapilan ¢alismalarn anlatildigi bolim (Stratigrafi, Yapisal
Jeoloji, Hidrojeoloji, Miihendislik Jeolojisi, Jeokimya, Mineraloji, Petrografi, Uygulamali ve
Ekonomik Jeoloji, Jeolojik Evrim ve Paleocografya vb) ve tartisma/sonuglar/Oneriler
boliimlerinden olusur.

Ana Kismin kapsami yapilan ¢alismanin konusu ve ayrintisina ve rapor tiiriine bagli olarak
degisebilir. Her rapor verilen tiim bdliim basliklarini igermek zorunda degildir ya da bazi
durumlarda yeni boliim basliklar1 (Paleontoloji, Deprem Jeolojisi, Dogal Malzemeler, Maden
Yataklari, Endiistriyel Mineraller, Fosil Yakitlar, Petroloji vb) gerekebilir. Bu bdliimlerin alt
basliklar1 i¢in de aym ilkeler gegerlidir. Eger baz1 konulardaki ¢alisma yeteri kadar ayrintili
degilse o baslik kullanilmaz.

ANA VE ARKA KISIMDAKI BASLICA BOLUM BASLIKLARI;

Giris,

Stratigrafi,

Yapisal Jeoloji,

Hidrojeoloji

Miihendislik Jeolojisi

Jeokimya

Mineraloji

Petrografi

Uygulamali ve Ekonomik Jeoloji,
Jeolojik Evrim ve Paleocografya,
Sonuclar ve Oneriler

Kaynakcga

Raporlarin Ana Kismindaki Giris, Stratigrafi, Yapisal Jeoloji, Uygulamali ve Ekonomik
Jeoloji, Jeolojik Evrim ve Paleocografya, Sonuglar ve Oneriler boliimleri ile Kaynakga, Oz ve
Onsoz basliklar: altinda nelerin hangi sirada ve nasil anlatilacagi Emre 2011 de belirtilmistir.
Bu boliimlerin kaynak kitapta agiklanan bilgiler dogrultusunda yazilmasi gerekir.



B- GENEL BiLGILER

Bu boliimde; rapor yaziminda kullanilacak kagidin ve yazilarin niteligi, sayfa yazi alam
Olciileri ve sayfa diizeni, satir araliklari, sayfalarin numaralanmasi, bdliim ve alt boliimlerin
basliklari ile ilgili kurallar agiklanmustur.

Raporu bilgisayarda yazmaya baslamadan once, kullanilacak olan Microsoft® Word®
programinda gerekli ayarlamalarin yapilmasi rapor yaziminin tiim agamalarinda kolaylik
saglayacaktir. Bu nedenle izleyen bdliimlerde, ilgili yerlerde gerekli ayarlar anlatilacaktir.

I- KAGIT OZELLiGi VE BOYUTU

Hazirlanacak raporlarda “A4” (210x297 mm) standardi, 90-100 gramajli 1. hamur beyaz kagit
kullanilmalidir. Rapor yaziminda kagidin yalnizca bir yiizii kullanilir.

II- SAYFA DUZENI

Rapor igindeki tiim metin, sekil, ¢izelge ve levhalar, sol kenardan 3,5 cm, sag kenardan 2,5
cm, lst ve alt kenardan 3,0 cm bosluk birakilarak yerlestirilmeli ve hi¢cbir zaman yazi, sekil,
cizelge ve levhalar bu sinirlar (yazim alani) disina tagsmamalidir. Raporlarda sayfalar dikey
olarak kullanilir.

Bu ayarlar saglamak igin Word® programinda Dosya >Sayfa Yapist meniisiinde karsiniza
¢ikan pencereyi kullanabilirsiniz. Eger programinizin uzunluk 6l¢ii birimi santimetre degilse,
Araglar DSegenekler meniisiindeki pencerede Genel sekmesini tiklayarak o6l¢ii birimini
degistirebilirsiniz.

III- YAZI KARAKTERI, SATIR BASI VE SATIR ARALIGI

Raporun “Normal” yazi metninin 12 nokta (punto) biiylikliikte, Times New Roman yazi
karakteri kullanarak, iki yana yash (justify) ve 1,5 satir araliginda yazilmasi1 gerekmektedir.
Paragraflar arasindaki bosluk 10 nokta olmalidir. Yazida her noktalama isareti sonrasi bir
bosluk birakilmalidir. Kelimeler satir sonlarinda bdliinmemeli, boliiniiyorsa kelime bir agagi
satira alinarak climle devam etmelidir.

Word® programinda “Normal” metin diizeninin ayarlanmasi ig¢in, Bigim 2Stiller ve
Bicimlendirme meniisiindeki listeden “Normal” bigimlendirme basliginin yanindaki meniiye
tiklayip “degistir’i se¢in. Acilan “stil degistir” penceresinin sol altindaki “Bi¢im” diigmesine
tiklayarak agilan meniiden “paragraf” segenegini tiklayin. Burada “girinti” ayarini “0”,
“aralik” ayarinin ise hem “énce” hem de “sonra” segeneklerini de “10” olarak ayarlayin.



IV- SAYFA NUMARALARI

Raporun o6n kisminda (i¢  kapak, onay sayfasi, 0z, 0Onsoz, icindekiler,
sekiller/cizelgeler/levhalar/ekler listeleri) sayfa numaralari sayfa altinda, ortada verilmeli ve
kiiciik Romen rakamlar1 (i, ii, iii, iv, ...) kullanilmalidir. D1s kapak sayfa numarasi almaz. i¢
kapaktan baglayarak verilecek sayfa numaralar ilk sayfada (yani i¢ kapakta) numara
gosterilmeden verilmelidir. Ana ve arka boliimde ise sayfa numaralari, (“Giris” boliimiinden
baslayarak “Kaynakc¢a” sayfasinin sonuna kadar) Arap rakamlariyla, sayfa iistiinde sagda
olacak sekilde sirayla ( ilk sayfaya 1 rakami verilmeden 2, 3, 4, 5 vb) verilmelidir.

Tek bir Word® dosyasinda farkli bolimlere farkli tiplerde sayfa numaralari vermek igin
izlenecek yol su sekildedir: On béliimiin sonuna gelerek (imle¢ son sayfanin sonuna
tiklanarak) “Ekle” meniisiinden “Kesme” tiklanir. Acgilan pencerede “béoliim sonu tiirleri”
kismindan “sonraki sayfa” isaretlenir ve tamam tusuna basilir. “Boliim Sonu Kesme”
isaretinin boliim sonundaki sayfa sonuna konuldugundan emin olmak i¢in standart meniideki
“Goster/Gizle 9" digmesine tiklanabilir ve kontrol edilebilir. Sonraki adimda, raporun ilk
sayfasina gelip “Ekle” meniisiinden “Sayfa Numaralari” segilerek acgilan pencereden (1)
“sayfa altt (alt bilgi)”, (2) “ortada”, (3) “numarayt ilk sayfada gésterme”, ve (4) bigim
meniisiinden “kii¢iik Romen rakamlar:” secilerek sayfa numaralar1 verilir. Bu durumda
raporun tiim sayfalari ayni sekilde numaralandirilmis olacaktir. Kii¢ilk Romen rakamlari ile
numaralandirilmis 6n boliimden sonraki metin boéliimiinii farkli sekilde numaralandirmak i¢in
metin boliimiiniin ilk sayfasina gelinir. Sayfa altinda yer alan sayfa numaras: {izerine ¢ift
tiklanarak acilacak “Ustbilgi ve altbilgi” meniisiinde isaretli olan “éncekine baglan” diigmesi
tiklanarak onceki numaralardan bagimsiz hale getirilir. Daha sonra Giris kismindan itibaren
baslayan metin boliimiiniin sayfa numaralar silinir. Bu durumda sadece 6n boliimiin sayfalar
kiigiik Romen rakamlari ile numaralandirilmistir.

fkinci asamada, 6n béliimiin sayfalarindan birine tiklandiktan sonra “Ekle” meniisiinden
“Sayfa Numaralart” segilir ve agilan pencereden (1) “sayfa iistii (iist bilgi)”, (2) “sagda”, (3)
“numarayt ilk sayfada géosterme”, (4) “onceki béliimden devam et” ve (5) bigim meniisiinden
“Arap rakamlart” (1, 2, 3, ...) secilerek sayfa numaralar1 verilir. Bu durumda raporun tim
sayfalar1 bu sekilde numaralandirilacagindan 6n boliimiinde iki tiir sayfa numarasit olacaktir.
Son agsamada, metin bdliimiiniin en basindaki Giris kisminda sayfa sag istiinde yer alan sayfa
numarasina ¢ift tiklanir ve daha once anlatildig1 gibi “bir éncekine baglan™ isaret kaldirilir.
Daha sonra, 6n boliimde sag listte yer alan sayfa numaralarina ¢ift tiklanir ve silinir. Boylece
farkli iki boliime birbirini izleyen iki tiir sayfa numarasi verilmis olur. Rapor, tek bir dosya
olacak sekilde anlatildig1 gibi hazirlanirsa icindekiler sayfasi da otomatik ve dogru olarak
hazirlanabilecektir.

V- BASLIKLAR

Birinci ve ikinci dereceden basliklarin tamamu biiyiik harflerle, daha alt dereceden basliklarda
kelimelerinin ilk harfleri biiyiik harfli olarak yazilmalidir. Sayfa sonundaki {igiincii ve daha alt
dereceden basliklar1 en az iki satir normal yazi izlemeli ya da bu baslik izleyen yeni sayfada
yer almalidir.



Birinci dereceden bashklar her zaman yeni bir sayfadan baglamalidir. Baslik, sayfayi
ortalayacak sekilde, kalin yazilmalidir.

Ornek:
“ A- GIRIS”
“B- STRATIGRAFI”

Ikinci dereceden bashklar (1) sayfay1 ortalayacak sekilde, (2) 12 nokta, (3) kalin (bold)
olarak yazilmalidir. Birinci ve ikinci dereceden basliklarin dncesinde ve sonrasinda bir satir
boslugu olmalidir. Uciincii dereceden bashklar kalin harflerle; dérdiincii dereceden
basliklar normal harflerle; besinci dereceden basliklar ise italik karakterde, sola yasl olarak
yazilmalidir. Birinci derece basliklar biiyiik Latin harfleri [ F- JEOKIMYA [; ikinci derece
basliklar biiyiik Romen rakamlari [ III- ANA ELEMENT JEOKIMYASI J; iiciincii derece
basliklar Arap rakamlari [ 5. Litoleji] ; dordiincii derece basliklar kiiciik Latin harfleri [ d)
Mikro Memeliler ]; besinci derece basliklar kiiciik Romen rakamlar [ (iv) Mafik

Mineraller ] ile numaralandirilmalidir. Raporda iginde altinci ve daha alt derecelerde baslik
verilmemelidir.

Ornek diizen:

A- BIRINCI DERECE BASLIK

I- IKINCi DERECE BASLIK

(i) Besinci Derece Baslik




VI- DIS VE iC KAPAK

I¢c ve dis kapaklar aym sekilde yazilir ancak basimlarinda farkh kagitlar kullanilir: i¢c kapak
normal yazici ¢iktisi ile metnin yazildig1 kagida, dis kapak ise ofset olarak kuse karton kagida
basilmalidir. Kapaklardaki bilgilerin yerleri verilen kapak ol¢iilerine uygun olmalidir.
Kapaktaki tiim yazilar sayfa ortalanarak yerlestirilir. Raporun baglig1 en fazla 18, en az en az
14 nokta biiyiikliigiinde; biiylik harflerle, kalin yazilmalidir. Raporu “hazirlayan/lar’in adi ve
soyadi, kalim ve 16 nokta biiylikliiglinde yazilmalidir. Birden fazla kisinin hazirladig:
raporlarda (6rnegin harita alama kamp staji raporlarinda), hazirlayanlar 14 nokta
biiyiikliigiinde ve soyadlar1 abece (alfabetik) sirasiyla yazilir. Rapor tiirii (Bitirme Odevi,
Harita Alma Kamp Staji Raporu, Meslek Staji Raporu) 14 nokta biiyiikliigiinde ve kalin
harflerle yazilmalidir. Calismay1 yoneten/yonlendiren 6gretim elemani/teknik elemanin adi ve
soyadi, kalin ve 12 nokta biiyiikliigiinde verilmelidir. Kapaktaki tiim kisi adlarinin bas harfleri
biiylik, soyadlarmin tamam biiylik harflerle yazilmalidir. Raporun Sunuldugu Kent, Kurum
ve tarih (ay ve yil olarak) 10 nokta biiyiikliikteki normal (kalin olmayan) biiylik harflerle
verilmelidir. Staj raporlarinda, stajin yapildigi kurum ve varsa ¢aligmay1 yonlendiren kisi(ler)
rapor tiiriinlin hemen altinda, 10 nokta biiyiikliikteki normal harflerle verilmelidir.



Rapor Kapag Yerlestirme Olgiileri:

3.5cm

YAZIM ALANI

(En fazla 18, en az 14 nk -

buyukliugtunde)

/

BASLIK

Soyads biiyiik
harfler ile
ve isimler
soyadlarinin alfabetik
swrasina gére

(14 nk bipviikliikee)

12h \‘\
 HAZIRLAYAN(LAR) —
¢ 2.5cm
—
14 nokta, kalin ve :
biiviik harfler \\
| RAPOR NiTELIGi | i
Soyad biiyiik / .
harfler ile ve '
12 nk biiviiklitkie :
b ‘ b :
10 nokta, normal ve
biiviik harfler
12k \’\ KENT
| SUNULDUGU KURUM |
| TARIH | ;
2,5cm
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Rapor kapagi ornekleri:

Bitirme Odevi:

YAZIM ALANI 3,0cm

(En fazla 18, en az 14 n(l)kta
: 2,5 em biyukluginde hartler ile)

SIRINCE KOYU KUZEYINDEKI :

- METAMORFITLERIN BASLIK
P L aak Z——2— JEOLOJIST VE PETROGRAFISI :

16 nokia, kalin i :
"\\_ Hiiseyin A. CENGIZ ] Hilaon

3.5cm 2,5¢cm
—p | e ———
f 14 nokta, kalin ve
i biiviik harfler :
Sovadi biiviik \l\ o Em 3
harfler ile \\ BIiTIRME ODEVi :I Rapor Tiiri
: Yoneten: Prof.Dr. Nezih TUZCU:I Yoneten :

4 10 nokta, normal ve
' bityiik harfler

\\ izMIR 1 Kent

DOKUZ EYLUL UNIVERSITESI ;

MUHENDISLIK FAKULTESI Sunuldugu Kurum '

; JEOLOJI MUHENDISLIGT BOLUMU :
; SUBAT, 1990 ] Tarih ;
2.5¢cm :




Harita Alma Kamp Staji Raporu:

YAZIM ALANI 3,0em

(En fazla 18, en az 14 nk
buyukluigiinde)

2.5¢cm /

ORTAKOY ve CEVRESININ :
JEOLOJISI BASLIK

Sovadi biiviik
| harfler ile . 3 ]
; ve isimler Nail CANDEMIR
v sovadlarimn alfabetik . -
sirasina gére \I\ Ezgi R. CAK] ROGLU
(14 nk biiyiikliikre) . :
it CALISKAN Hazirlayanlar:
Ercan S. GUNDEM :
. Esra SAY .
. £ ¢ 2.5cm
3.5 cm ; Gikeen UGURCAN —

14 nokta, kalin ve

L biiyiik harfler \'\

HARITA ALMA KAMP STAJI _| Rapor Tiiri .
Soyads biiyitk /Yﬁneten: Aras.Gor Ufuk KOCA j Yoneten

harfler ile ve !
12 nk biiyiikiiikie i

10 nokta, normal ve

biiviik harfler iZMIR ] Kent
\'\ DOKUZ EYLUL UNIVERSITESI

MUHENDISLIK FAKULTESI
JEOLOJI MUHENDISLIGI BOLUMU
SUBAT, 1980 j Tarih

Sunuldugu Kurum




Staj Raporu:

YAZIM ALANI 3,0em

) (En fazla 18, en az 14 nk *
2.5 cm buytikluginde)

ARMUTLU ve CEVRESINDEKI
MAGMATIK, METAMORFIK

BASLIK
ve TORTUL KAYALARIN :
PETROGRAFIK INCELEMESI
Soyadr biiyiik
harfler ile
(16 nk bipviikliikee)
Ahmet SENCAN | Hazirlayan
2.5¢cm
: 14 nokta, kalin ve —r
3.5¢cm ! biiviik harfler
: 10 nokta \I\ MESLEK STAJI :l Rapor Tiirii

MADEN TETKIK ve ARAMA y Idis X
1S ha GENEL Mgpl}RLl_JGU_ stajin yapildigi :
MADEN ETUD SUBESI kurum ve

Yoneten: Jeoloji Miih. Cevat BICEN | varsa yoneten

10 nokta, normal ve )
biiyiik harfler [ZMIR ] Kent

\,\ DOKUZ EYLUL UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
JEOLOJi MUHENDISLIGI BOLUMU
SUBAT, 1980 ] Tarih

Sunuldugu Kurum




VII- iCINDEKILER SAYFASI

“[¢indekiler” sayfasimn Word® programinda otomatik olarak olusturulabilmesi i¢in metin
icindeki tiim bagliklarin yukarida anlatildigi sekilde tanimlanmasi ve sayfa numaralarinin
verilmis olmasi gerekir.

Word® programinda basliklar1 ayarlamak icin Bigim >Stiller ve Big¢imlendirme meniisiinii
acin. Pencerenin sag tarafinda acilan mentide “Baslik 17 (Heading I) bulunur. Kenarindaki
menii tiklanarak “Degistir” isaretlenir. Karsiniza ¢ikacak pencereden (1) Times New Roman,
(2) 12 nokta (punto), (3) Kalin (Bold) , (4) Ortala (center), (5) 1,5 Bosluk (space)
seceneklerini isaretlemeniz yeterlidir. Daha sonra yazacaginiz bir metini “Baslik 17 haline
getirmek icin, metni se¢ip “Stiller ve Bicimlendirme” meniisiinden “Bashik 1 (Heading 1)”
lizerine tiklamaniz yeterlidir. Ikinci ve iigiincii derece basliklar da benzer sekilde ayarlanip
tanitilir.

Icindekiler sayfasii olusturmadan dnce, Word® programinda iistte yer alan standart arag

cubugundaki “Belge Baglantilarr” ikonuna (| ) tiklay1p, pencerenin solunda metnin yapisini
olusturan ve tanimlanmis olan bagliklarin tiimiinii kontrol edebilirsiniz. Bu liste {izerindeki
herhangi bir baghga tiklandiginda, program otomatik olarak o sayfay1 goriintiiler. Hata ile bazi
bos satirlar veya metinler baslikmis gibi tanimlanmis olabilir. Bu durumda o bosluklar listede
tiklanarak o satirin oldugu boliime gidilmeli, yanlis tanimlanan satir se¢ilmeli ve “Stiller ve
Bicimlendirmeler” meniisiindeki listeden “Bigimlendirmeyi Temizle” secilerek bos satirlar
veya yanlis tanimlanmis metinler “Normal” veya ilgili tanimlarina ayarlanmalidir. Belge
baglantilart listesi diizglin olarak goriiniiyorsa, Ekle = Bagvuru =2 Dizin ve Tablolar
meniisiinden ¢ikan pencerede “I¢indekiler” tablosu segilerek “Tamam” tusuna tiklanir. imleg
en son neredeyse oraya otomatik olarak “I¢indekiler Tablosu” eklenir. Bu durumu diizeltmek
icin tablo secilip kesilir (cut; ctrl+X) ve dogru sayfaya yapistirilir (paste, ctrl + V). Bu islem
gerceklestirildikten sonra otomatik metin ilizerine farenin sag tusu ile tiklandiginda agilan
meniide “Metni Giincellestir” segcenegine tiklanarak metin i¢inde tablo olusturulduktan sonra
yapilan her tiirlii yeni diizenleme giincellenmis olur.

“I¢indekiler” baslig1 da “birinci dereceden bashik” olarak tamimlanmali, “I¢indekiler” sayfasi
hazirlandiktan sonra giincellenmeli ve sayfa numaralarinin iistiinde saga yasli, kalin ve alt1
cizili sekilde “Sayfa” yazis1 eklenmelidir. “I¢indekiler” bashigindan sonra 1 bosluk birakilmali
ve bunu i¢indekiler izlemelidir.

Icindekiler sayfasinda, birinci derece basliklar sola yasl, daha sonraki dereceden her baslhk
0.5 cm igeriden baslayacak sekilde yazilmalidir.



“I¢indekiler” sayfa diizeni:

ICINDEKILER

Sayfa
ONAY SAY A ST o il
O e, il
ON SO Z. ..o, iv
ICINDEKILER . ..., v
SEKILLER LISTESI ...ttt
CIZELGELER LISTESI ...
A- BIRINCI DERECE BASLIK ... .o
[- IKINCI DERECE BASLIK ......ouuiiiiiiiie e
1. Ugiincii Derece BasliK........o.oouieini e,
a) Dordiincii Derece BagliK. ..o
(i) Besinci Derece Baglik................ccooiiiiii i,
(ii) Besinci Derece Baslik.................cooiiii ittt
b) Dordiincii Derece Baghik...........oooiiiiiiiiii
2. Ugiineti Derece BasliK. .........ooinii i
a) Dordiincii Derece Baslik. ..o
B- BIRINCI DERECE BASLIK ......uouinit e
I- IKINCI DERECE BASLIK.......ouiiniiiii e,
1. Uglincli Derece BasliK. .......o.uouniiee e

a) Dordiincii Derece Baglik.........oooiiiiiiiiiiii e




VIII- SEKIL, CiZELGE VE LEVHALAR

Raporda kullanilacak sekil, c¢izelge veya levhalar ya yazim alaninin tiimiinii (kenar
bosluklarina tasmayacak sekilde) kaplamali, ya da (yazim alani boyutundan daha kiiciik
sekiller i¢in) yazim alanini ortalanmalidir. Cizelge uzunlugu verilen yazi alanina sigmayacak
kadar biiylik ise, bir sonraki sayfada devam edebilir. Her sekil veya cizelge, deginildigi
paragraftan hemen sonra yer almalidir. Eger sekil deginildigi sayfada kalan bosluga
sigmayacak kadar biiyiik ise, bir sonraki sayfa o sekil ile baslar. Bir 6nceki sayfadaki metin
sayfa sonuna kadar siirer ve bir sonraki sayfada (eklenen seklin altindan) devam eder. Sekil
veya cizelge ile (6nce ve sonra gelen) metin arasinda bir bosluk birakilmalidir.

Genisligi nedeniyle dikey kullanimda sayfaya sigmadigi halde yatay sayfa diizeninde yazi
alani1 icinde kalan (kiigiiltiilmeleri ya da parcalara ayrilmalari durumunda okunabilirliginin ya
da siirekliliginin bozulacagi diisiiniilen) sekil veya cizelgeler yatay sayfa diizeninde
verilebilirler. Yatay sayfa kullanimindan olabildigince kaginilmali ve bu tiir sayfalarda rapor
metni yer almamalidir. Yatay kullanilan sayfalar da raporda dikey olarak yer alacag: igin
numaralandirmada herhangi bir degisiklik yapilmaz.

Sekil veya  ¢izelgelerin  basliklar1  (“Sekil/Cizelge+bosluk+sira  numarasi+nokta
isareti+bosluk+ sekil/¢izelge tanitan kisa ciimlenin ilk harfi”: “Sekil 1. Caligma alaninin yeri.”
veya “Cizelge 1. Calisma alanindaki volkanik birimlerin yaslar1.”) diizeninde yazilmalidir.
Sekil basliklar1 seklin altinda, gizelge basliklari ise ¢izelgenin iistiinde yer almalidir. Sekil
veya cizelge baska bir kaynaktan alinmis ise baglikta mutlaka yararlanilan kaynakc¢a bagi

belirtilmelidir:
“Sekil 2. Caligma alaninin genellestirilmis kolon kesiti ( Poyraz, 1983)”.

“Sekil 5. Ege bolgesinin tektono-stratigrafik birimleri (Lips, 1998; Okay ve Tiysiiz, 1999;
Jolivet ve Patriat, 1999; Ring ve dig., 1999; Okay ve dig., 2001).”

“Sekil 11. Bati Anadolu’daki potasik volkanik kayalarin toplam alkali (KO + Na,O)-silis
(S10,) (TAS) siniflama diyagrami (Le Maitre, 2002).”

(Sekiller listesine sekil bagligt yazilirken kaynakca baglar1 yazilmaz.)

Sekil basliklart en fazla o sekil (veya cizelge) genisligi kadar olmali, yazilart 10 nokta
biiyiikliigiinde, iki yana yash ortalanmuis, tek satir araligi ile yazilmalidir._Raporda yer alan
cizelgelerin iclerindeki yazilar en az 8, en fazla 12 nokta biiyiikliigiinde yazilmalidir.

Rapora ¢ok sayida fotograf koymak gerektiginde (mineralojik, petrografik paleontolojik,
palinolojik vb ¢aligmalar), bunlari, metin sonunda (veya icinde) ayri sayfalara toplu olarak,
levhalar seklinde yerlestirmek uygun olur. Levhalardaki fotograflarin altina yalnizca numara
konur ve bu fotograflarla ilgili agiklama numara sirasiyla, izleyen sayfaya ( yer var ise
levhanin altina) yazilir. Levhay1 olusturan fotograflar "foto" olarak degil "sekil" olarak
anilmalidir. Her levhanin sekil numaralar1 1°den baslar. Levhadaki sekiller i¢in ayr1 ayri
baslik yazildig1 i¢in levha basliklari i¢in sadece numara (Romen rakamlariyla) kullanilabilir
(Levha I, Levha II vb) ve bu basliklar levhanin iistiine 10 nokta biiytikliigiinde yazilmalidir.

Sekiller, ¢izelge veya levhalar metnin i¢indeki yerlesim siralarina gore 1’den baslayarak
numaralandirilir.



Jeolojik haritalar CorelDraw® veya Freehand® gibi bilgisayar programlarinda hazirlanirken
cizgi kalinliklarinin belirli 6l¢iilerde yapilmasi gerekir. Sekillerde yazi ve cizgilerin biiyiikliik
ve kalinliklarinin se¢imi ve yazilarin yerlestirilmesinde amag seklin igerdigi tiim verilerin
okuyucu tarafindan agik¢a ve kolayca anlagilmasini saglamak olmalidir. Bu amacla segilen
yaz1 ve ¢izgilerin boyut ve kalinliginin seklin biiyiikligiiyle de uyumlu olmasi gerekir.

IX- KAYNAKCA SAYFASI DUZENI

Rapor icinde deginilen (atif yapilan) kaynaklarla ilgili bilgiler (kaynak gosterme, kaynakga
bagi, kaynake¢a bilgileri) Emre, 2011°de verilmis olmasina ragmen, bilimsel raporlarda
kaynak gosterme (deginme) ve kaynak¢a sayfasini dogru hazirlama c¢ok onemli bir konu
oldugu i¢in bu boliimde bazi bilgiler 6rneklerle tekrarlanmistir.

Raporun "Kaynakga" sayfasi; birinci dereceden yazilmis "KAYNAKCA" bashigiyla baslar.
Kaynaklar, basliktan bir satir asagidan baglayarak, yazar soyadlarinin (ya da O' nun yerini
tutan sdzciliglin) bas harfleri abece sirastyla siralanir. Kaynak tanitici bilgilerin ilk satir1 sola
yasli, (bilgiler bir satira sigmazsa) takip eden satirlar ise 1 cm igeriden baslamalidir.
Kaynaklar arasinda bir satir aralig1 bosluk birakilmalidir.

Rapor icinde deginilen basilmis/yayimlanmig tim caligmalarin, “Kaynakca” sayfasinda
verilmesi gerekir. Yazili ve sozlii goriisme bilgileri “Kaynakc¢a” yer almaz. Aymi tiir
kaynaklarin (verilen o6rneklerdeki gibi) ayni bigimde (birdrnek) yazilmasi ve yazar soyadi
abece sirasiyla siralanmasi ¢ok onemlidir.

Orneklerdeki noktalama isaretlerinin aynen kullanmilmasi gerekir.

Kaynak tanitici bilgilerin yazilis 6rnekleri:

Tezler:

Kun, N., 1983, Cine Dolayinin Petrografi ve Menderes Masifinin Giliney Kesimine Ait
Petrolojik Bulgular. Doktora Tezi, DEU Fen Bilimleri Enst. Bornova, 138 say,
(Yayimlanmamas).

Yagmurluy, F., 1978, Bornova (Izmir) Giineyi Filis Topluluklarimin Stratigrafisi, Sedimentoloji
Ozellikleri ve Jeolojisi. Yiiksek Jeoloji Tezi, EU Fen Fak. Yerbil. Bél. Jeol. Kiirsiisii,
Bornova- Izmir, 49 say., (Yayimmlanmamis).

Siireli yayinlar:

Kaya O., Unay E., Sara¢ G., Eichhorn S., Hassenriick S., Knappe A., Pakdeger A., and
Mayda S., 2004, Halitpasa transpressive zone: Implications for an Early Pliocene
compressional phase in Central Western Anatolia, Turkey. Turkish Journal of Earth
Sciences, 13, 1-15.

Yagmurlu, F., 1980, Bornova, (Izmir) giineyi filis topluluklarinn jeolojisi. Tiirkiye Jeol. Kur.
Biilt, 23, (2), 141-152.



Kitaplar:

Ketin, I. ve Canitez, N., 1979, Yapisal Jeoloji: 2. baski, ITU matbaasi, Giimiissiiyii- Istanbul,
say.131- 146.

Kokdemir, D. ve Demirutku, K., 2000, Akademik Yazim Kurallar1 Kitapg¢igi: Baskent
Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimleri Fakiiltesi Yaynlari, Ankara.

Haritalar:

Akyiirek, B., 1989, 1/100 000 Olgekli aginsama nitelikli Tiirkiye Jeoloji Haritalar1 serisi
Balikesir-G4 Paftasi. MTA Genel Miidirliigli, Jeoloji Etiitleri Dairesi 12say.
(Yayimmlanmamas).

Saroglu, F., Emre, O. ve Kuscu, 1., 1992, 1/2 000 000 6l¢ekli Tiirkiye Diri Fay Haritasi, MTA
Genel Miidiirliigii, Ankara (Yayimlanmamis).

Senel M., 1997, 1/100 000 6lgekli Tiirkiye Jeoloji Haritalari, No:2, Fethiye-L8 Paftasi, MTA
Genel Miidiirliigii, Ankara (Yayimmlanmamas).

Raporlar:

Atabek, S., 1938, Zonguldak mintikasinda glokonit ve fosforit lizerine yapilmis tatbikata
ait rapor (21.8.1938): EKI Kiitiiphanesi, 3. say., (Yaymlanmamus).

Gonclioglu, C.M., Toprak, V., Kuscu, L., Erler, A. ve Olgun E., 1991, Orta Anadolu Masifinin
Bati Kesiminin jeolojisi, Boliim 1: Giiney bdlge, Rapor No: 2909, TPAO
(Yayimlanmamus).

Internet Kaynaklari:

Tiirkiye ve yakin ¢evresindeki son depremler, 17.05.2011,
http://www .koeri.boun.edu.tr/scripts/Ist5.asp

Not: Yukaridaki tarih belgenin glincellenme ve alinma tarihidir. Bu kaynaga metin i¢indeki
kaynakga bagi (www.koeri.boun.edu.tr) olarak yazilmalidir.

Uter, H. K. (9.4.2004). kilter.online. 11 Subat 2004, http://www.baskent.edu.tr/~kilter

Not: Yukaridaki ilk tarih yaymlanma veya giincellenme tarihi, ikincisi belgenin alinma
tarihidir. Bu kaynaga metin igindeki kaynakga bagi (Uter, 2004) olarak yazilmalidir.



C- RAPORLARIN TESLiM EDILMESI

Bitirme Odevi raporu, ciltlenmis 5 kopya ve bir CD sekilde, Meslek Staji raporu, ciltlenmis 1
kopya olarak, Harita Alma Kamp Staji raporu, ciltlenmis tek kopya olarak Boliim
Sekreterligine teslim edilmelidir. Raporlarin sadece dis kapaklar1 kuse karton kigida ofset
basilmali, diger kisimlarin 1. hamur beyaz kagida yazici ¢iktis1 alinmalidir.

D- ONERILEN KAYNAKLAR

Raporlarin bi¢im ve diizeninin yukarida verilen kurallara uygun olmasi zorunludur.

Oz, Onsoz, Giris, Stratigrafi, Yapisal Jeoloji, Uygulamali ve Ekonomik Jeoloji, Jeolojik
Evrim ve Paleocografya, Sonuglar ve Oneriler, Kaynakga béliimleri icin Emre 2011 ( Rapor
Yazimi: http://web.deu.edu.tr/jeoloji/index.php/tr/egitim/kaynak); noktalama ve imld igin
Tiirk Dil Kurumu’nun imla Kilavuzu ve Tiirkge SozIiigii temel alinmalidir.



