I- ON VE ARKA KISIM
On Kisim ’da Kapak (Dis ve I¢ Kapak), Arka Kisim’da Ekler ve Kaynakca bulunur.
11- SAYFA DUZENI

Rapor i¢indeki tiim metin sol kenardan 3,5 cm, sag kenardan 2,5 cm, iist ve alt kenardan 3,0 cm
bosluk birakilarak yerlestirilmeli ve hi¢bir zaman yazi, sekil ve cizelgeler bu sinirlar (yazim

alan1) digina tagmamalidir. Raporlarda sayfalar dikey olarak kullanilir.

Raporda kullanilacak sekil ve g¢izelgeler ya yazim alaninin tiimiinii (kenar bosluklarina
tagsmayacak sekilde) kaplamali, ya da (yazim alan1 boyutundan daha kiiciik sekiller i¢in) yazim

alanini ortalanmalidir.
III- YAZI KARAKTERI, SATIR BASI VE SATIR ARALIGI

Raporun “Normal” yazi metninin 12 nokta (punto) biiylikliikte, Times New Roman yazi
karakteri kullanarak, iki yana yaslh (justify) ve 1,5 satir aralifinda yazilmasi gerekmektedir.
Paragraflar arasindaki bosluk 10 nokta olmalidir. Yazida her noktalama isareti sonrasi bir
bosluk birakilmalidir. Kelimeler satir sonlarinda bolinmemeli, bdliintiyorsa kelime bir asagi

satira alinarak climle devam etmelidir. Paragraf satir baglar1 1 cm igeriden baglamalidir.

Yaz1 karakteri stilleri ana bagliklar i¢in 14 punto biiyiikliigiinde, ortalanmis ve koyu; alt
basliklar i¢in 12 punto biiyiikliigiinde, sola yash ve koyu olmalidir.

IV- SAYFA NUMARALARI

Raporun 6n kisminda (i¢ kapak, onay sayfasi, 6z, 6nsdz, i¢cindekiler, sekiller/¢izelgeler/ekler
listeleri) sayfa numaralar1 sayfa altinda, ortada verilmeli ve kii¢iik Romen rakamlar (i, ii, iii,
iv, ...) kullanilmalidir. D1s kapak sayfa numarasi almaz. I¢ kapaktan baslayarak verilecek sayfa
numaralart ilk sayfada (yani i¢ kapakta) numara gosterilmeden verilmelidir. Ana ve arka
boéliimde ise sayfa numaralari, (“Giris” boliimiinden baglayarak “Kaynak¢a™ sayfasinin sonuna
kadar) Arap rakamlariyla, Times New Roman karakterinde ve 10 punto biiyilikliiglinde sayfa

altinda sagda olacak sekilde sirayla (ilk sayfaya 1 rakami verilmeden 2, 3, 4, 5 vb) verilmelidir.
VII- iCINDEKILER SAYFASI

“Igindekiler” sayfasinin Word programinda otomatik olarak olusturulabilmesi igin metin
icindeki tiim bagliklarin stil ayarlarindan tanimlanmasi ve sayfa numaralarinin verilmis olmasi

gerekir.



Icindekiler sayfasinda, birinci derece basliklar sola yasli, daha sonraki dereceden her baslik 0.5

cm igeriden baglayacak sekilde yazilmalidir.
VIII- SEKIL VE CiZELGELER

Raporda kullanilacak sekil, ¢izelge veya levhalar ya yazim alaninin tiimiinii (kenar bosluklarina
tagsmayacak sekilde) kaplamali, ya da (yazim alan1 boyutundan daha kiiciik sekiller i¢in) yazim
alanin ortalanmalidir. Sekil basliklar1 en fazla o sekil (veya c¢izelge) genisligi kadar olmali,

yazilar1 10 nokta biiyiikliigiinde, iki yana yasli ortalanmis, tek satir aralig1 ile yazilmalidir.
IX- KAYNAKCA SAYFASI DUZENI

Raporun "Kaynakga" sayfasi; birinci dereceden yazilmig "KAYNAKCA" basligiyla baslar.
Kaynaklar, bagsliktan bir satir agagidan baslayarak, yazar soyadlarinin (ya da O' nun yerini tutan
sOzciigiin) bas harfleri abece sirasiyla siralanir. Kaynak tanitic bilgilerin ilk satir1 sola yasli,
(bilgiler bir satira sigmazsa) takip eden satirlar ise 1 cm igeriden baslamalidir. Kaynaklar

arasinda bir satir aralig1 bosluk birakilmalidir.

Kun, N., 1983, Cine Dolaymin Petrografi ve Menderes Masifinin Giiney Kesimine Ait
Petrolojik Bulgular. Doktora Tezi, DEU Fen Bilimleri Enst. Bornova, 138 say,

(Yayimmlanmamas).



